	时      间
	内         容
	负责单位
	地  点

	5月4日—5月28日

整理学生档案
	《河南省普通高等学校招生考生档案》《学生在校情况登记表》，《毕业生登记表》，党、团材料《学生成绩单》，《报到证》副联，专升本材料，体检表等。
	相关部门
	所有材料

完成时间

09.5.28

	6月 8日
6月11日
	全  天
	· 复习相关课程,做好补考工作

· 交毕业实习及毕业论文等毕业材料

· 专升本学生参加高考,填报自愿
· 6月11日为全天补考时间
	教工部

系、部
	

	6月11 日

（星期四）
	上午8--12点
	1． 召开毕业班辅导员会

2． 辅导员清点各班人数并报学生工作部

3． 发放填写《毕业生登记表》和《学生在校情况登记表》并贴好照片（补填）
4． 领取《毕业生离校清单》

5． 辅导员组织班委进行毕业鉴定

6． 贷款的学生到学工部领取还贷有关政策的通知 并填好相关信息。
	学工部

系、部

班主任
	学工部

教  室

	
	下午2--4点
	1． 清理各系、部、有关部门等相关遗留手续

2． 召开毕业生资格审查会。.

3． 办理转出党、团的组织关系
4．补交学费
	学工部

党  委

团  委
	相关处室

	6月12日

（星期五）
	上午8--12点
	1. 毕业典礼

2. 全体毕业生会餐（11点）

3．餐卡撤户

	团  委

学工部

系、部

膳食科

财务部
	礼  堂

餐  厅

	
	下午

1--6点
	1．各班以宿舍为单位找后勤服务中心交宿舍

2．交学生证、借书证（以班为单位）

3．发放毕业证书和报到证 （地点：礼堂前厅）

4. 学生党员到党委办公室开具党员组织关系介绍信

5．清查毕业生离校情况（晚：8--10点）
	党  办

学工部

招分办

总务处

图书馆

系、部
	学工部

礼堂前厅

	6月19日
（星期五）
	全  天
	处理遗留问题

（提档案等）
	党  办

学工部

招分办

系、部
	学工部


2009届专科学生毕业环节安排表

注：1．当天具体时间若有变动以通知为准。
2．毕业班辅导员提前通知本班学生做好准备。
3．补考时间6月11号全天

                                           河南工业大学化学工业职业学院2009/4/30
